
 ۱۴۰5–۱۴۰6ریزی و برگزاری نیمسال اول سال تحصیلی دستورالعمل اجرایی برنامه 

ریزی آموزشی و انتخاب واحد  منظور ایجاد وحدت رویه، تسهیل فرآیند برنامهبا عرض تبریک آغاز سال تحصیلی جدید، به

 .های آموزشی، رعایت مفاد این دستورالعمل در کلیه واحدها الزامی استو پیشگیری از بروز مغایرت

 های درسریزی کلاسبخش اول: تعریف و برنامه

ساعت ها حداکثر  و پایان کلاس  صبح ۷:۳۰ها در نیمسال اول از  ساعت شروع کلاسریزی تعریف کلاسها در بازه زمانی؛  برنامه   -۱-۱

 صورت پذیرد. ۱۹:۰۰

های درسی مصوب بندی موجود در برنامهریزی دروس بر اساس ترم، برنامه۰۹/۰۳/۱۴۰۲مطابق مصوبه شورای آموزشی مورخ  -۱-۲

 .انجام گردد

 .های درسی و کلاسه دروس رشته تعریف و اجرا گرددشده در برنامهاعلام مدت زمانساعت ارائه هر درس مطابق  -۱-۳

باشد. در صورت ضرورت از تعریف کلاس در روز و ساعت نامتعارف خودداری شود. برگزاری کلاس در روز جمعه ممنوع می -۱-۴

 .، اخذ مجوز از حراست دانشگاه الزامی است۱-۱شده در بند تشکیل کلاس در روز پنجشنبه یا خارج از بازه زمانی تعیین

 .های تجمیعی رعایت گرددبا توجه به همپوشانی محتوای آموزشی برخی دروس، ضوابط آموزشی در زمان تعریف کلاس -۱-5

باشد؛ مگر در مواردی که مطابق ضوابط آموزشی دانشگاه  تجمیع دروس عملی یا نظری ـ عملی با دروس نظری ممنوع می -۱-6

 .امکان تجمیع وجود داشته باشد

های کاردانی  های دارای پذیرش در هر رشته انجام شود. به عنوان مثال، در دورهبایست بر اساس ورودیارائه دروس در مراکز می -۱-۷

سوم و در صورت   و کارشناسی ناپیوسته، در صورتی که پذیرش رشته صرفاً در مهرماه انجام شده باشد، ارائه دروس در نیمسال اول/

 .چهارم انجام گردد ماه، در نیمسال دوم/پذیرش در بهمن

شده انجام پذیرد و از ارائه دروس با تعداد کمتر از ارائه دروس صرفاً در سنوات مجاز دانشجویان و با رعایت حدنصاب اعلام -۱-۸

 .حدنصاب برای دانشجویان دارای افزایش سنوات، جز با اخذ مجوزهای مقرر، خودداری شود

 .  باشد.مجاز می رشته غیرمرتبط برای دانشجویان دارای   و  در مقطع کارشناسی ناپیوسته  صرفاً  ارائه دروس جبرانی -۱-۹

، نیازی به ارایه درس درس مقطع فعلیقبل با سرفصل    در مقطع  درس/دروس درصد سرفصل    7۰تبصره: در صورت همپوشانی حداقل  

 ( .باشدارائه دروس جبرانی برای دانشجویان دارای رشته مرتبط ممنوع می:  به عبارت دیگر ) باشد. جبرانی نمی

 .باشدارائه دروس جبرانی به عنوان درس اصلی ممنوع بوده و تجمیع سایر دروس با دروس جبرانی نیز مجاز نمی -۱-۱۰



اند و رشته آنان منسوخ شده  ارائه دروس برای دانشجویانی که از شورای موارد خاص رأی بازگشت به تحصیل دریافت نموده -۱-۱۱

 .صورت مجزا ممنوع بوده و دروس با بررسی محتوای آموزشی و رعایت ضوابط مربوط، تجمیع گردداست، به

همچنین   .الزامی است  یک ساعت برای اقامه نماز و صرف ناهار  با توجه به اوقات شرعی شهرستان/استان، اختصاص حداقل -۱-۱۲

، دورهدر طول هفته به منظور برگزاری تمامی فعالیت از قبیل جلسات تخصصی گروه، فعالیتهای فرهنگی    هایهای فوق برنامه ) 

در نظر گرفته شود و در ساعت مذکور   حداقل یک ساعت با عنوان ساعت فوق برنامه های علمی و ... (  توانمند سازی، همایش

  کلاس یا فعالیت آموزشی تعریف نگردد.

بین    دقیقه زمان استراحت ۱5بینی زمان استراحت خودداری گردد و حداکثر  از ارائه ساعات پیوسته دروس بدون پیش -۱-۱۳

 .ها در نظر گرفته شودساعات پیوسته کلاس

 آموزش غیرحضوری و شرایط خاص -۱-۱۴

 .باشدصورت حضوری مطابق برنامه آموزشی مصوب دانشگاه میاصل بر ارائه دروس به -۱-۱۴-۱

در شرایط خاص و اضطراری از قبیل شرایط جوی نامساعد، حوادث غیرمترقبه، آلودگی شدید هوا، شرایط ایمنی و امنیتی،   -۱-۱۴-۲

های عمومی یا سایر مواردی که امکان برگزاری کلاس حضوری را با مشکل مواجه نماید، در صورت های فراگیر، محدودیتبیماری

وجود  در سامانه مورد تایید دانشگاه   غیرحضوری/مجازیصورت  ها بهصلاح دانشگاه، امکان برگزاری کلاساعلام یا تأیید مراجع ذی

 .خواهد داشت

صلاح دانشگاه  در شرایط مذکور، تغییر شیوه برگزاری کلاس از حضوری به غیرحضوری صرفاً با اعلام یا مجوز مرجع ذی    -۱-۱۴-۳

 . باشدمجاز به تغییر شیوه آموزش نمیبدون کسب مجوز از مراجع بالاتر آموزشکده  / دانشکدهانجام شده و 

 انجام پذیرد. موقع به دانشجویان و اعضای هیئت علمی و مدرسان، رسانی بهدر صورت اعلام آموزش غیرحضوری، اطلاع  -۱۴-۱- ۴

حضور و غیاب دانشجویان،  ،    در صورت اعلام آموزش غیرحضوری، مدرس موظف است کلاس را در زمان مقرر برگزار نموده -۱-۱۴-5

 .های درسی و سایر الزامات آموزشی را مطابق دستورالعمل اعلامی دانشگاه اجرا نمایدمحتوای آموزشی، فعالیت

های غیرحضوری باید مطابق برنامه زمانی مصوب انجام شود و صرف غیرحضوری بودن کلاس، مجوز حذف برگزاری کلاس  -   ۱-۱۴-6

 .کلاس، تغییر ساعت یا عدم رعایت تقویم آموزشی نخواهد بود

برای دروس عملی، آزمایشگاهی و کارگاهی، در صورت عدم امکان برگزاری حضوری، نحوه ارائه، جبران ساعات آموزشی   -  ۱-۱۴-۷

 .صلاح دانشگاه تعیین خواهد شدهای عملی مطابق تصمیم گروه آموزشی و تأیید مرجع ذیو زمان انجام فعالیت

آیین نامه آموزشی پیشرفت تحصیلی در هر درس توسط مدرس بر اساس حضور، شرکت در فعالیتهای    8مطابق ماده    -۱-۱۴-۸

شود. لذا ضروری است مدرسین محترم در طول نیمسال نسبت به این  کلاسی ، انجام تکالیف درس و نتایج امتحانات ارزشیابی می

 امور اقدام نمایند تا در صورت بروز شرایط خاص با مشکل اعلام نمرات مواجه نگردند. 



 .در تعریف کلاس/درس الزامی است حداقل ظرفیتبه منظور کنترل و بررسی دقیق، درج تعداد   -۱-۱۵

باشد؛ بنابراین  پذیر نمیتوسط دانشجو امکان  و انتخاب واحد نهایی  ویرایش روز و ساعت تشکیل کلاس پس از اخذ درس:  ۱تذکر  

 .ها پیش از آغاز انتخاب واحد با دقت نهایی شودلازم است برنامه کلاس

های زیر حدنصاب پس از انتخاب واحد از سامانه دریافت و به نحوی ساماندهی گردد که در بازه حذف و اضافه،  گزارش کلاس:  ۲تذکر  

 .های زیر حدنصاب تعیین تکلیف شودوضعیت کلاس

دانشجو به هر دلیل موفق به کسب نمره قبولی در    که  و عمومی/ اختیاریانتخاب مجدد دروس اختیاری و مهارت عمومی  : ۳تذکر 

باشد. مسئولیت ناشی از عدم ارائه دروسی که دانشجو ملزم به گذراندن آن بوده یا اخذ دروس جایگزین،  ها نشده است، الزامی میآن 

 .بر عهده معاون آموزشی مرکز خواهد بود

 بخش دوم: ملزومات انتخاب واحد 

 شرایط دانشجویان برای انتخاب واحد  -۲-۱

 الف( وضعیت مشروطی 

 تحصیلیمازاد  ب( وضعیت سنوات  

 مقطع تحصیلی  وضعیت سنوات مجوز موردنیاز

  ۵ترم  شورای موارد خاص دانشکده/آموزشکده 

 ۶ترم  شورای موارد خاص استان  کاردانی و کارشناسی ناپیوسته 

 و بالاتر  7ترم  شورای موارد خاص سازمان مرکزی

  ۹ترم  شورای موارد خاص دانشکده/آموزشکده 

 کارشناسی پیوسته

 
 ۱۰ترم  شورای موارد خاص استان 

 و بالاتر  ۱۱ترم  شورای موارد خاص سازمان مرکزی

دانشجویان با هریک از وضعیتهای تحصیلی فوق مجاز به ادامه تحصیل نبوده و باید از شورای موارد خاص مجوز لازم را  •

 اخذ نمایند. 

 مقطع تحصیلی وضعیت تحصیلی مجوز موردنیاز 

  ۱۰ترم مشروط، معدل کل بالای  ۲ شورای موارد خاص دانشکده/آموزشکده 

 کاردانی و کارشناسی ناپیوسته 

 
 ۱۰ترم مشروط، معدل کل بالای  ۳ شورای موارد خاص استان 

 ۱۰ترم مشروط و بیشتر، معدل کل بالای   ۴ شورای موارد خاص سازمان مرکزی

 کارشناسی پیوسته ۱۰ترم مشروط، معدل کل بالای  ۳ شورای موارد خاص دانشکده/آموزشکده 

موارد خاص استان  یشورا   ۱۰ترم مشروط، معدل کل بالای  ۴ 

یموارد خاص سازمان مرکز  یشورا   ۱۰ترم مشروط و بیشتر، معدل کل بالای   ۵ 



، مجاز به انتخاب واحد  اخذ مجوز شورای موارد خاص  ، تا زمان  شرایط ادامه تحصیل را از دست داده باشند  دانشجویانی که   •

 .باشندنمی

های ابلاغی معاونت محترم دانشجویی دانشگاه اقدام لازم  ها و دستورالعمل برای اخذ مجوز ادامه تحصیل، مطابق بخشنامه •

 .صورت پذیرد

ثبت وضعیت متناسب با مجوز اخذشده در عنوان نیمسال، کارنامه، شماره فرآیند، تاریخ و شماره جلسه شورای موارد خاص  •

 .در قسمت موارد آموزشی سامانه بوستان الزامی است

ثبت آرای صادرشده از سوی کمیته منتخب آموزشی مرکز/استان در قسمت موارد آموزشی سامانه بوستان، همراه با درج   •

 .توضیحات مربوط، الزامی است

 بخش سوم: انتقال و میهمانی 

ها و  و آخرین دستورالعمل  ۰۳/۰۴/۱۴۰۳مورخ    ۴8۶8/۳۲۰/۲۵در خصوص انتقال و میهمانی، با رعایت مفاد بخشنامه شماره   -۳-۱

 .های ابلاغی دانشگاه، اقدام مقتضی صورت پذیردبخشنامه

مطابق اعلام رسمی دانشگاه    ۱۴۰۵ـ۱۴۰۶  های انتقال و میهمانی برای سال تحصیلیبندی ثبت و تعیین تکلیف درخواست زمان -۳-۲

 .خواهد بود۳۱/۰۶/۱۴۰۵الی  ۰۹/۰۶/۱۴۰۵از 

، با هدف کمک به دانشجویان متقاضی انتقال یا میهمانی بین مراکز تابعه  ۱۴۰۳/ ۱7/۱۱مطابق مصوبه هیئت محترم امنا مورخ   -۳-۳

دانشگاه، انتقال/میهمانی صرفاً در صورت وجود سهمیه مازاد و ظرفیت خالی، موافقت مبدأ و مقصد، رعایت ضوابط و مقررات مربوط 

  دقتلازم به ذکر است از آنجا که انتقال و مهمانی بدون اخذ شهریه از دانشجو انجام می پذیرد  مراکز حداکثر .پذیر خواهد بودامکان

 خود را در بررسی پرونده های مذکور به عمل آورند.     

پذیر خواهد بود. علت موافقت  میهمانی پس از تکمیل کلیه نمرات در کارنامه دانشجوی متقاضی امکان  ثبت درخواست انتقال/ -۳-۴

   .صورت دقیق در قسمت توضیحات درج گرددیا مخالفت با درخواست نیز باید به

یا سایر    قانون حمایت از خانواده و جوانی جمعیت در خصوص دانشجویانی که درخواست انتقال یا میهمانی آنان بر اساس   -  ۳-5

صورت صریح در مستند قانونی و عنوان حمایت مربوط، بهگردد، لازم است  قوانین و مقررات حمایتی مربوط بررسی و تأیید می

 .طور مشخص قابل پیگیری و استناد باشدتا علت و مبنای موافقت با درخواست به  قسمت »توضیحات« سامانه ثبت شود

دانشجو موظف است در موافقت با انتقال یا میهمانی برای هر نیمسال تحصیلی، صرفاً مربوط به همان نیمسال بوده و     -۳-6

عنوان به.  صورت نیاز به ادامه میهمانی یا انتقال در نیمسال بعد، درخواست جدیدی را برای نیمسال مذکور ثبت نماید

موافقت شده باشد، ادامه میهمانی در نیمسال دوم    ۱۴۰۵ـ۱۴۰۶مثال، چنانچه با میهمانی دانشجو در نیمسال اول سال تحصیلی  

خواهد بود و موافقت   ثبت درخواست مجدد توسط دانشجو و بررسی و تأیید آن مطابق ضوابط و مقررات مربوطمنوط به  

 .منزله موافقت خودکار با نیمسال بعدی نخواهد بودنیمسال اول، به



 نیاز و تداخل ساعاتنیاز، همبخش چهارم: پیش

ریزی شده توسط دفتر برنامهصورت سیستمی و مطابق کلاسه دروس رشته اعلامافزار آموزشی بهنیاز در نرمنیاز و همدروس پیش -۴-۱

 .گردددانشگاه کنترل می

 .باشدپذیر نمیاخذ درس با تداخل ساعت کلاس/درس امکان ۱۴۰5 ـ۱در نیمسال  -۴-۲

های آن در پایان نیمسال،  در صورتی که دانشجو درسی را اخذ نموده و موفق به کسب نمره قبولی نشده یا با شرکت در کلاس -۴-۳

نیاز شده و دانشجو ملزم به اخذ هر دو درس در همان  نیاز الزامی نیست؛ لیکن این دروس همدرس را حذف کرده باشد، رعایت پیش

 .باشدنیمسال می

 برنامه ریزی امتحانات به گونه ای صورت پذیرد تا از بروز تداخل امتحان دانشجویان جلوگیری به عمل آید. -۴-۴

 .التحصیلی توسط سامانه انجام خواهد شدتشخیص ترم آخر بودن دانشجو مطابق کلاسه فارغ -۴-5

داشته و تمامی واحدهای باقیمانده را اخذ نماید، از رعایت    واحد باقیمانده ۲۴دانشجوی ترم آخر، در صورتی که حداکثر   -۴-6

 :موارد زیر معاف خواهد بود

 نیاز؛ رعایت پیش •

 .رعایت شرط معدل •

 :گرددپس از پایان بازه انتخاب واحد، ضوابط زیر نیز در خصوص دانشجویان ترم آخر اعمال می -۴-۷

 شده برای جبران معدل؛ عدم کنترل دروس پاس •

 .عدم کنترل نصاب تعداد واحد در نیمسال، در موارد خارج از اراده دانشجو •

 بخش پنجم: پرداخت شهریه

تسویه ملزم به    ۱۴۰5ـ۱در صورتی که دانشجویان نسبت به تسویه بدهی قبلی خود اقدام نکرده باشند، در انتخاب واحد نیمسال  

 .خواهند بود  ۱۴۰5 ـ۱الحساب بابت شهریه ثابت و متغیر نیمسال  صورت علیبدهی قبلی و واریز مبلغ دو میلیون تومان به

باشد و صرفا با کارت های  های کارت خوان داخل مراکز ممنوع میبه حساب شخصی افراد و از طریق دستگاه  پرداخت شهریه -5-۱

 عضو شتاب امکان پذیر می باشد. 

( و  ۰۱۱و کارشناسی پیوسته ورودی )  و قبل از آن(  ۰۳۱)  ۱۴۰۳ـ۱کاردانی و کارشناسی ناپیوسته ورودی  دانشجویان روزانه   -5-۲

 .می باشندپرداز شهریه  ۱۴۰۵ـ۱قبل از آن، با توجه به اتمام سنوات مجاز، در نیمسال 



با صلاحدید رؤسای محترم مراکز، برای صدور مجوز عدم پرداخت از منوی مجوز مالی اقدام گردد. همچنین برای پرداخت  -5-۳

بضاعت، ترم آخر و موارد مشابه، از منوی پرداخت الکترونیکی باز اقدام لازم صورت مبلغ کمتر در مواردی نظیر شاهد و ایثارگر، بی

 .پذیرد

میزان افزایش شهریه نیمسال جاری بر اساس مصوبات هیات امنا و هیات رئیسه دانشگاه در سامانه آموزشی بوستان اجرایی  - 5- ۴

 می گردد. 

 نصاب تعداد دانشجو در کلاس حدبخش ششم:  

 :های زیر صورت پذیردنصابحدمتناسب با آمار دانشجویان و بر اساس  ۱۴۰5ـ۱ها در نیمسال  تنظیم کلاس/درس

 مجازی حضوری  ماهیت درس  نوع درس  ردیف 

حداکثر  

تعداد  

دانشجو  

 در کلاس 

حداقل تعداد  

دانشجو در  

 کلاس 

تعداد  حداکثر  ضریب 

 دانشجو در کلاس 

حداقل تعداد  

 دانشجو در کلاس 

 ۱۰۰ ۱۴۰ ۲.5 ۴۰ 55 نظری عمومی ۱

 ـ ـ  ۲۰ ۳۰ عملی بدنیتربیت ۲

 ۷5 ۱۰۰ ۳ ۲5 ۳5 عملی  -نظری  کارآفرینی ۳

ـ   ۴ اصلی  ـ  پایه 

ـ   تخصصی

 اختیاری 

 

 ۱55 65 ۲.5 ۲5 ۴۰ نظری

 5۰ ۸۰ ۲ ۲5 ۴۰ عملی  -نظری  5

 عملی)آزمایشگاه 6

 یا کارگاه(

 ـ ـ  ۱5 ۲5

ـ   ۷ اصلی  ـ  پایه 

ـ  تخصصی 

 اختیاری 

عملی 

یا   )آزمایشگاه 

 کارگاه( 

 ـ ـ  ۱5 ۲۰

مجوز التدریس آن منوط به اخذ  های خاص، برگزاری کلاس و پرداخت حقهای زیر حدنصاب در رشته در صورت وجود کلاس  :تذکر

باشد. مهلت درخواست مجوز حداکثر یک هفته پس از پایان بازه حذف و اضافه و از طریق مکاتبه با  می  شورای آموزشی دانشگاه

 .اداره کل خدمات آموزشی خواهد بود

 

 

 

 



 ۱۴۰5–۱۴۰6سال اول سال تحصیلی  بندی نیمبخش هفتم: جدول زمان

 فرآیند تاریخ

 واحد  انتخاب ۲۶/۰۶/۱۴۰۵لغایت پنجشنبه    ۲۱/۰۶/۱۴۰۵شنبه  

 ها کلاس شروع ۲8/۰۶/۱۴۰۵شنبه  

 دروس  اضافه   و حذف ۰۹/۰7/۱۴۰۵شنبه    لغایت پنج   ۰۴/۰7/۱۴۰۵ شنبه

 اضطراری  حذف ۲۶/۰۹/۱۴۰۵  پنج شنبهلغایت    ۲۱/۰۹/۱۴۰۵شنبه  

 ها کلاس پایان ۱۵/۱۰/۱۴۰۵شنبه  سه  

 آموزش  مدت هفته  ۱۶

 نیمسال  پایان امتحانات  ۰۱/۱۱/۱۴۰۵لغایت پنجشنبه    ۱۹/۱۰/۱۴۰۵شنبه  

 .ارسالی تنظیم شده است  ۱۴۰۵–۱۴۰۶های فوق مطابق تقویم آموزشی سال تحصیلی تاریخ

کلیه همکاران محترم آموزشی موظفند ضمن رعایت دقیق مفاد این بخشنامه، نسبت به کنترل برنامه درسی، ظرفیت 

نیاز، سنوات تحصیلی، وضعیت مشروطی، وضعیت مالی و سایر ضوابط آموزشی اقدام نموده و از نیاز و همها، پیشکلاس

 .ایجاد مغایرت در فرآیند انتخاب واحد دانشجویان جلوگیری نمایند


